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KIBRIS AYDIN UNIiVERSITESI
DERS DOSYASI (PORTFOLYO) HAZIRLAMA
USUL VE ESASLARI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amacg

MADDE 1- Bu Yénergenin amaci; Kibris Aydin Universitesinin (KAU) Ders Dosyasi
(Portfolyo) hazirlama faaliyetlerinin yiiriitiilmesini saglamak {izere akademik birimlerin gérev,

yetki ve sorumluluklarina iliskin usul ve esaslar1 diizenlemektir.
Kapsam

MADDE 2- Bu ydnerge, KAU’de her akademik dénem sonunda, akademisyenlerin ders

portfolyolarinin hazirlanmasi, kontrolii ve teslim siireclerine iligkin hiikiimleri kapsar.
Dayanak

MADDE 3- Bu yonerge; YODAK ders dosyast karari hiikiimlerine gore hazirlanmustir.
Tanimlar

MADDE 4- Bu yonergede gecen

a) Rektor: Kibris Aydin Universitesi Rektériinii,



b) Senato: Kibris Aydin Universitesi Senatosunu,

¢) Universite: Kibris Aydin Universitesini,

d)Universite Y&netim Kurulu: Kibris Aydin Universitesi Yénetim Kurulunu,

e) Fakiilte: Kibris Aydin Universitesindeki Fakiilteleri,

f) Fakiilte Kurulu: Kibris Aydin Universitesi Fakiilte Kurullarini,

g) Fakiilte Yonetim Kurulu: Kibris Aydin Universitesindeki Fakiilte Y6netim Kurullarin,
h) YOK: Yiiksekdgretim Kurulunu,

1) YODAK: KKTC Yiiksekdgretim Planlama, Denetleme, Akreditasyon ve Koordinasyon

Kurulunu,

i) Ders Izlencesi: Bir dersin amaglarin1 gerceklestirmek i¢in hedef, icerik, 6grenme durumlari,

olgme ve degerlendirme etkinliklerinin belirlendigi dizgeyi ya da programu,

j) Ders Dosyasi: Dersin bir akademik donem boyunca Ogretim elemani tarafindan

gerceklestirilen faaliyetlerinin dosyalanmasini,

1fade eder.

IKINCi BOLUM
Ders Dosyasi1 (Portfolyo) Hazirlama Siiregleri
MADDE 4- Ders Dosyas1 (Portfolyo) igerigi asagidaki gibi olmalidir.
a) Ders izlencesi (Syllabus)
b) Ders izlencesinde degerlendirmeye tabi tiim faaliyetlerin evraklart:

i-Ders izlencesinde belirtilen ve notlandirilan her faaliyet i¢cin ayr1 dosya

hazirlanmalidir.

i1- Ders Dosyasinda ara sinav, kisa sinav (Quiz),final sinavi, biitiinleme sinavi ve
mazeret sinavlarinin sorulari, cevap anahtari, yoklama listesi, 6grenci cevap
kagitlar1 ve not dokiimii (sistem {lizerinden giris yapilmigsa sistemden

aliacaktir) olmalidir.



iii- Sinav kagitlart 5 en iyi 5 not, 5 orta not ve en kotli 5 not olmak iizere

siralanmali ve diizenlenmelidir.

iv-Odev, proje, sunum vb gibi faaliyetlerin tiim evraklar1 Ders Dosyasinda

olmalidir (Soft copy olarak ta verilebilir).

v-Staj ve yerinde uygulama i¢in de ders dosyas1 hazirlanmalidir.
MADDE 5- Ders Dosyasinin Kontrolii

i-Ders dosyalar1 dersten sorumlu 6gretim elemani tarafindan hazirlanir.

ii-Ogretim Elemanm dosyasim1 Boliim baskanma teslim eder ve ilk kontrolii

Boliim Baskani yapar.

iii-Bolim  Baskant  kontroliinden gegcen ve parafe edilen dosya

Dekana/Yiksekokul Miudirine teslim edilir.

iv-Dekanin/Yliksekokul Miidiiriiniin kontroliinden gecen ve parafe edilen dosya

ilgili Arsiv Birimine teslim edilir.

V-Arsiv Birimi dosyay1 aldigima dair Dekana/Yiiksekokul Miidiiriine yazili

tutanak verir.

MADDE 5- Ders dosyast teslim siiresi biitiinleme smavlarini takip eden 10 is giiniidiir.
Belirtilen stire iginde ders dosyasi yukarida bahse konu tiim kontrollerden ge¢mis ve ilgili

birime teslim edilmis olmalidir.

MADDE 6- Ders Dosyasini belirlenmis zaman igerisinde teslim etmeyen personel dosyasini
teslim etmedigi siirece yillik izin kullanamayacaktir. Universiteden ayrilacak olan akademik

personelin ¢ikis islemleri ise Ders Dosyalarini teslim etmedigi siirece yapilmayacaktir.
Yiiriirlik

MADDE 7- Bu Yonerge, Kibris Aydin Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihten

itibaren yiiriirliige girer.
Yiiriirliikten kaldirilan hiikiimler

MADDE 8- Bu Yonergenin kabul edildigi tarihte, yiiriirlikte olan ayni konudaki diger

yonergeler yiirlirliikten kalkar.

Yiiriitme



MADDE 9- Bu yénerge hiikiimlerini Kibris Aydin Universitesi Rektorii yiiriitiir.



